REPUBLIKA HRVATSKA

ZUPANIJA OSJECKO-BARANJSKA
OSNOVNA SKOLA RETFALA

Kapelska 51a, 31 000 Osijek

E-mail adresa Skole: ured@os-retfala-os.skole.hr
KLASA: 011-03/26-03/04

URBROJ: 2158-125-26-1

Osijek, 12.03.2026.

Na temelju ¢lanka 104. Statuta Osnovne $kole Retfala i odredbi Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (,,Narodne novine* broj: 111/18, 83/23 ) ravnatelj Osnovne §kole Retfala, donosi

PROCEDURU O STJECANJU I NACINU KORISTENJA VLASTITIH PRIHODA

Clanak 1.
Ovom Procedurom o stjecanju i na¢inu koristenja vlastitih prihoda (u daljnjem tekstu:
Procedura) ureduje se nacin stjecanja i koristenja vlastitih prihoda Osnovne Skole Retfala.

Clanak 2.
Ova Procedura ne odnosi se na sredstva drzavnog proratuna koja doznaCuje nadlezno
Ministarstvo sukladno odredbama zakona i propisa kojima se ureduje osnovnoskolsko
obrazovanje, Grad Osijek kao osnivag, prihode za posebne namjene i prihode dobivene putem
provedbe nacionalnih i EU projekata.

Clanak 3.
Vlastitim prihodima smatraju se prihodi koje Skola ostvaruje od:
- najma $kolskog prostora (3kolska sportska dvorana, hol, u¢ionice)
- donacije
- prikupljanja starog papira
- ostali nespomenuti prihodi.

) Clanak 4.
Skolska sportska dvorana moze se iznajmiti :

e Najmoprimatelju koji u $kolskom prostoru obavlja sportsku djelatnost koju
podrzava ili financira Grad Osijek (Zajednici Osjeckog sporta Cije su programske
aktivnosti sufinancirane proratunskim sredstvima Grada Osijeka)

e Najmoprimatelju koji u $kolskom prostoru obavlja rekreaciju svojih ¢lanova ili
organizira sportske dogadaje (utakmice, turnire i sl.)

Skolski prostor u¢ionica iznajmljuje se:

e Najmoprimatelju za izvodenje nastave, ili drugih sli¢nih aktivnosti prilagodenih
prostoru ucionice.

Skolski prostor hola moZe se iznajmiti:
e Najmoprimatelju za izvodenje rekreativnih i drugih aktivnosti prilagodenih prostoru hola.

Clanak 5.



Koristenje $kolskog prostora za Najmoprimatelja zasniva se Ugovorom o najmu Skolskog
prostora.

Odluku o cijeni najma $kolskog prostora donosi Skolski odbor Osnovne $kole Retfala.

Clanak 6.
Evidencija o sklopljenim ugovorima o najmu vodi se u tajnistvu Skole, a nadzor i naplatu
vlastitih prihoda vodi ratunovodstvo Skole, prema posebnoj proceduri pracenja i naplate
prihoda i primitaka Skole.

Clanak 7.
Sredstva iz ¢lanka 3. ove Procedure koristit ¢e se za podmirenje rashoda vlastite djelatnosti te
za unaprjedenje osnovne djelatnosti — odgoja i obrazovanja, uredenje uéenickih i uredskih
prostora, troSkove sluzbenih putovanja te kupovinu opreme i sitnog inventara.

Clanak 8.

Skola mozZe primiti donaciju u noveu i u pravilu ¢e ju koristiti za namjene koje je odredio
donator, osim ako donacija nije u suprotnosti s djelatnosti odgoja i obrazovanja.
U slucaju da je donacija u suprotnosti s obrazovnom i odgojnom funkcijom Skole, ravnatelj ée
izvrsiti povrat primljenih sredstava.

Clanak 9.
U slucaju da donator nije odredio namjenu doniranih sredstava ista ¢e se koristiti u svrhu
utvrdenu ¢lankom 7. ove Procedure.

Clanak 10.
Skola moze primiti dar u naravi, ako se moze koristiti u obrazovnoj i odgojnoj funkeiji Skole.
Stvarna ili procijenjena vrijednost primljenog dara dostavlja se u raéunovodstvo Skole radi
daljnjeg postupanja sukladno odredbama o popisu imovine i obveza (inventuri).

Clanak 11.
Skola tijekom $kolske godine, zajedno s uGenicima, provodi akcije prikupljanja starog papira
koji se predaje tvrtki ovlastenoj za recikliranje i gospodarenje otpadom. .
Tvrtka ovlaStena za recikliranje i gospodarenje otpadom izdaje dokument rekapitulacije
prijema o prikupljenoj koli¢ini papira, na temelju ¢ega Skola izdaje radun.

Clanak 12.
Sredstva iz ¢lanka 11. ove Procedure koristit ée se u svrhu utvrdenu ¢lankom 7. ove
Procedure.

Clanak 13.
U Skoli se mogu organizirati i humanitarni sajmovi prigodom BoZi¢a, Uskrsa, Dana $kole i sl.
na kojima zainteresirani mogu donirati novac u zamjenu za u¢enicke rukotvorine.

Clanak 14.
O prikupljenom iznosu se sastavlja zapisnik i novac predaje u ra¢unovodstvo Skole.
Racunovodstvo skole upla¢uje novac na IBAN 3Skole.
Uplacena sredstva se koriste u svrhu za koju je humanitarni sajam i organiziran, a o ¢emu
ravnatelj donosi Odluku.



Clanak 15.
Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaje vrijediti Procedura o stj ecanju i na¢inu koriStenja
vlastitih prihoda (KLASA:003-01/19-01/10-1, URBROJ:2158-23-19-01) od 31.10.2019.
godine.

Clanak 16. )
Ova Procedura objavit ée se na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Skole dana 12.03.2026.
godine, a stupa na snagu danom nakon objave.
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